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Mit der Lösung für Sitzungsmanagement und digitale 

Gremienarbeit von KDRS/RZRS haben Sie die kom-

plette Werkzeugsammlung für alle Prozesse des 

Sitzungsdienstes. 

Die Lösung beinhaltet:

 	 Vorlagenerstellung und Bearbeitung

 	 Sitzungs-/Konferenzvorbereitung und Nach-

	 bereitung

 	 Protokollaufzeichnung

 	 strategisches Beschlusscontrolling

 	 browserbasierte Wissensverteilung

 	 Recherche

Grundfunktionen des Basismoduls:

 	 Vorlagenerstellung und Bearbeitung

 	 Sitzungsplanung

 	 Sitzungsdurchführung und Nachbereitung

 	 Beschlusskontrolle

Sie kann schnell implementiert, einfach bedient und 

dynamisch an sich ändernde Anforderungen ange-

passt werden. 

Module, die nach Bedarf eingesetzt werden 

können:

 	 Sitzungsdienst

 	 Informationskomponente – Net

 	 Sitzungsgeld/Aufwandsentschädigungen

 	 Listen und Auswertungen

 	 Projekte

 	 Anträge

 	 Signatur

 	 Raumverwaltung

 	 Beschlussbuch

 	 Druckauftrag

 	 App für Apple und Windows

 	 Portal

 	 Schnittstellen

 	 Gremienbüro offline und online



Alle Vorgänge werden zentral in einer Datenbank ver-

waltet, die Informationen sind somit jederzeit abrufbar 

und flexibel anpassbar. So ist das einfache, schnelle 

und effiziente Planen, Vorbereiten und Nachbereiten 

von Sitzungen möglich. Bearbeitungsstände sind je-

derzeit sichtbar und werden im Programm dokumen-

tiert. Die personalisierte Ansicht liefert einen Über-

blick über alle Termine und Aufträge. Der Bearbei-

tungsfortschritt der Vorlagen wird mittels moderner 

Workflow-Technologie gesteuert. Tagesordnungen 

können beispielsweise automatisiert auf Grundlage 

der bereitstehenden Vorlagen, Anträge und Standard-

tagesordnungspunkte erstellt werden. 

Modul Sitzungsgeld

Mit dem Modul Sitzungsgeld können Sie die Sitzungs-

geldabrechnung in Ihr Sitzungsdienstverfahren inte-

grieren. Damit werden alle Aufgaben von der Entschä-

digungsverordnung bis zur Auszahlung gelöst. 

Das Modul Sitzungsgeld ermöglicht u. a. die Abbil-

dung von monatlichen Pauschalen, Sitzungsgeldern, 

Verdienstausfall und Fahrtkosten. Die hinterlegten 

Entschädigungsarten können den Gremiumsmitglie-

dern flexibel zugeordnet werden. Die Sitzungsgeldbe-

rechnung und -auszahlung sind zwei separate Vorgän-

ge im Sitzungsgeld-Modul. So können Abrechnungen 

auch zu einem späteren Zeitpunkt durchgeführt wer-

den. Mittels der XML-Schnittstellen zu Ihrem Finanz-

Verfahren kann die automatische Verbuchung auf die 

Haushalts- bzw. Kostenstellen erfolgen.

App für Sitzungsmanagement und Gremienarbeit 

Mit der App gibt es eine Anwendung, die konsequent 

für die Bedürfnisse von Gremienmitgliedern, Entschei-

dern und Meinungsführern entwickelt wurde. Sie kön-

nen alle Sitzungsunterlagen lesen und bearbeiten, ob 

Microsoft Office oder PDFs. Umständlich Unterlagen 

zusammenzustellen, zu downloaden, zu entpacken 

und abzulegen gehört schon lange der Vergangenheit 

an! Die App synchronisiert sitzungsbezogen sämtliche 

Dokumente wie Vorlagen, Tagesordnungen, Einladun-

gen oder andere Sitzungsdokumente auf Ihren Arbeits-

platz. Ebenso können Sie Videotelefonate über Face-

Time führen. 

Die Mandantenfähigkeit ermöglicht den parallelen Be-

trieb mehrerer Informationssysteme in einer Anwen-

dung. So können Sie Ihre kommunalpolitische Tätig-

keit bei Gemeinde, Stadt, Landkreis, Sparkasse, Stadt-

werk und Aufsichtsrat in einer einzigen Lösung wahr-

nehmen.

Modul Informationskomponente – 

Internet, Intranet, Extranet

Der Zugriff von Ihrem Notebook, Laptop oder Tablet-

PC auf relevante Informationen des Sitzungsdienstes, 

ermöglicht Ihnen ein Höchstmaß an Mobilität.

Die Lösung bietet verschiedene Informationsportale:

 	 Führungsinformationssystem

 	 Mitarbeiterinformationssystem

 	 Gremieninformationssystem

 	 Bürgerinformationssystem

Alle vier Systeme sind auf die Zielgruppen abge-

stimmt und parametrisiert.

Auch bei der technologischen Basis haben Sie die 

Wahl zwischen ASP und PHP. Alle Portale setzen auf 

eine sichere Identifikation und Authentifizierung. 

Die Lösung ermöglicht den direkten Zugriff auf frei-

gegebene Daten per Link. So können Sie als autori-

sierter Nutzer Einblick erhalten in Politikerportraits, 

Gremienvorstellungen oder sich die aktuellen Sit-

zungsunterlagen herunterladen. 

Weiterhin können die Portalseiten individuell bspw. an 

den bestehenden Webauftritt angepasst werden.

Kontakt:

Viktor Kostic, Leiter der Geschäftsentwicklung

E-Mail: v.kostic@kdrs.de
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